Bespaar tijd en kosten met de online ondertekening van al je HR-documenten

Wat is de Digitale handtekening?

Met de Digitale handtekening laat je snel en eenvoudig
HR-documenten ondertekenen. De Digitale handtekening
is vaak geintegreerd in Self Service workflows, maar kan
nu ook als stand alone oplossing gebruikt worden voor (ad
hoc) ondertekenverzoeken.

Waarom gebruik je de Digitale handtekening?
Laat HR-documenten als arbeidscontracten of
verlofovereenkomsten direct vanuit je HR-software

digitaal ondertekenen. Net zo rechtsgeldig als de ‘natte
handtekening’, maar dan sneller, eenvoudiger én veiliger.

Voor wie is de Digitale handtekening?

De Digitale handtekening is beschikbaar voor alle
organisaties die de HR-software van YouServe gebruiken.
Als onderdeel van Self Service workflows, maar ook als
stand alone oplossing voor het digitaal laten ondertekenen

van al je HR-documenten en zelfs voor andere documenten.

Zo kunnen ook collega’s van andere afdelingen (bijvoorbeeld
Inkoop of Finance) documenten rechtsgeldig laten
ondertekenen.

Hoe werkt het?
Er zijn twee mogelijkheden voor het gebruik van de Digitale
handtekening: als onderdeel van Self Service workflows, of
als losse oplossing voor (ad hoc) ondertekenverzoeken.
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Geintegreerd via Self Service workflows:
* Document wordt als tekendocument (pdf) aangemaakt
* Tekenbevoegde tekent namens de werkgever
(los of in bulk)
* Medewerker krijgt document om te ondertekenen
via sms-authenticatie
* Getekend document wordt opgeslagen in
personeelsdossier

Stand alone oplossing:

® Upload (drag & drop) het document in het
ondertekenportaal

e Geef ondertekenaar(s) aan

® Verstuur uitnodigingen en herinneringen via e-mail

® Ondertekenaars tekenen waar en wanneer ze willen

® Krijg inzicht in de status van het ondertekenproces
via een dashboard

Aan de slag

Om de Digitale handtekening als stand alone oplossing te
gebruiken heb je toegang tot de applicatie nodig en moet
je de autorisatie inrichten. Dat kun je gemakkelijk zelf doen
met deze instructie.

Heb je hulp nodig? Dien dan een ticket in via 4ME.

Eén van onze specialisten helpt je graag verder.
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